¢ Como delego servicios para que los utilicen en mi nombre y como se
acepta esa delegacion?

La “Clave Fiscal” es una contrasefa personal e intransferible. Esta clave te habilita para operar servicios
desde la pagina web de la AFIP (www.afip.gob.ar) de manera segura.

Tené en cuenta que, para delegar servicios bajo “Clave Fiscal”, debés previamente:

Tramitar tu “Clave Fiscal” con el nivel de seguridad requerido por el servicio. Podras consultar el listado
completo de servicios habilitados con Clave Fiscal y el nivel minimo de seguridad requerido.

Verificar que el servicio pueda ser delegado. Deberas consultar en afip.gob.ar/servicios/, si el mismo es

delegable o no.

Botdn

Descripcion

Gestion de Despachantes

Gestion de Despachantes

MiCelular

MiCelular

Mis Hetancionas

Mis Retenciones / Percepciones

Simalficacin-

Empleadores

Aplicacion mediante la cual los empleadores deben
comunicar las Novedades de Altas y Bajas de su
personal. anular inicios o ceses anticipados, comregir
datos emoneos aso como los yingylos familiares de
los dependientes

Mis Facilidades

Planes de facilidades

Registro Fiscal de

Operadores de Granos -

Registracion de
operaciones

Registro Fiscal de Operadores de Granos -
Registracion de operaciones

Registro Fiscal de
Operadoras de Granos

Registro Fiscal de Operadores de Granos

Sistema de Cuentas
Tributanas

Informacion y control de obligaciones fiscales

Sistema registral

Altas bajas y modif. en matena
Aduaneralmpositiva/Previsional. Reg Especial
Aduanero

Paso #01



http://www.afip.gob.ar/servicios/
http://www.afip.gob.ar/

¢Como delego la utilizacion de servicios con “Clave Fiscal”?

Ingresa a la pagina web de AFIP (www.afip.gob.ar) y presiona en el recuadro “Acceso con Clave Fiscal”.

ACCEs50 Con

CLAVE FISCAL

INGRESAR

SOLICITAR CLAVE | zOLVIDO SU CLAVE?

CONSEJOS DE SEGURIDAD
AYUDA

Paso #02

Ingresa tu nimero de CUIT/CUIL/CDI y tu “CLAVE”, y presiona “SIGUIENTE".

INGRESO CON CLAVE FISCAL

Ingresa tu “CLAVE”, luego presiona el botén “INGRESAR”.


http://www.afip.gob.ar/

INGRESO CON CLAVE FISCAL
P
TECLADO VIRTUAL

— 2N

Paso #03

El sistema desplegara el listado de servicios que tenés incorporados a tu “Clave Fiscal’. Deberas
presionar sobre el servicio denominado “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.

¥ Administrador de Relaciones
de Clave Fiscal
Modificacidn del Peril. Alta de

servicios, Incorporacidn y
Fevocacian de Relaciones

Paso #04

A los efectos de delegar un servicio deberas presionar el botén “Nueva Relacion”.
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Paso #05

En la pantalla siguiente, deberas presionar el boton “BUSCAR” para efectuar la seleccion del Servicio que
deseas incorporar.

Ayferzanis {Dador [20-. 1

Represeniaso | [20 ] d

Servicg Presgne Buscer pars seiecconar ol pervce @

Paso #06

En la pantalla siguiente, deberas presionar el botén del Organismo al que corresponde el Servicio a
delegar, por ejemplo “AFIP”.



|administrador de Relaciones

Basnvanda Lisusng
Acteaads an Mbied
Sefeccicn de Servicio a Habilitar
El sigusanie &8 w5 Iniado 48 B8 sardicos qus Ji= ha aulofizads & admnsine:.

Los mismos se encseniran erenados afsbéfcamente. Por favor selscoons of senico de su ndenks

Recwerde que ciertos servcios exigon que el usuario tenga un miNimo nivel de peguridad y Kiros
requieren gue el Representado cumpla con clertas condciones para poder realizar la Autorizacion.

Tl ANSESTn

L %'ﬂbﬂ?ﬂﬂ—

Paso #07

Deberas seleccionar si el servicio que deseas delegar corresponde a uno interactivo (la mayoria de los
casos) o si se trata de uno de WebServices.

Seleccion de Sereicio o Habiltar

Bl sigiasnbe &3 un ixtads de be servicios gl 1 = & s suborizado & sdeiresirar .

Lo mismas 26 encuenlr an ordenadod allabdicanenie. Por favor SeleCCuns ﬂ:rmuwdm
Recuside gue cienos servicos angen gue el ususr o tengs un minimms nvel de seguridsd y olfos
requesien que el Reps esentedo cumpls con cleras condiciones para poder realizer la Autonizacidn.

Generalmente deberas
¥ Senicios Interactvos seleccionar, el item
P WebSendces “Corvicios Interactivos”

IMPORTANTE: Podras consultar el listado completo de servicios habilitados con Clave Fiscal y el
nivel minimo de seguridad requerido. Asimismo podras consultar si el servicio puede ser delegado
o no.

Paso #08



En la pantalla aparecera el listado de servicios, donde deberas seleccionar el que deseas incorporar (en
el ejemplo “Ley 25.924 - Bienes de Capital”). Luego, presiona el boton “Confirmar”..

ok L&y 25524 - Bvenes de Capial

Beares de Coaglal

{ Ly MW" 20008 - (VA Beres g Captal
Estado de incisnpimssno de oblgacionss riub s

bl ol gt

'H:EW

Paso #09

Una vez verificados los datos del servicio a incorporar, deberas presionar el botéon “BUSCAR” (de la fila
“Representante”) para seleccionar la persona a la que le delegara la utilizacion del servicio.

Incorporar nueva Relacion

Aiderizants (Dadar) [ - =i

Represaniado I | ] EI

Sarvicio Ma y VUELTA (Nivel de segunidad minimo réquendo 1) BUSCAR ‘
Representante Presione Buscar para seieccionar & Répresentanie BUSCAR

Paso #10

En esta pantalla deberas verificar que la CUIT corresponda a la persona a la que le delegaras el servicio.
Si los datos son correctos presiona el botén “CONFIRMAR”.

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva artonzacon para ¢l servicio IVA y VUELTA (Nivel de seguridad minimo requerido 1). El
SErViCio gue selscciond &3 un servicio interactivo. Para hacer efectiva fa autonzacion debera designar & una persona
Fisica con Clave Fiscal habitada

La persona | S 5 E‘D ha autorizado para Geegar e518 SEryVECID &n SU nombre.

h

CUmCUILCH U:uu BUSCAR '

¥ Elusuntio es Externa [Podrh delegar este se




Paso #11

En esta pantalla deberas verificar que la CUIT corresponda a la persona a la que le delegaras el servicio.
Si los datos son correctos presiona el botén “CONFIRMAR.

Seleccidn del Representante a autorizar
Esfa gendrando una nudva autorzacion pard & sérvico IVA ¥ VUELTA (Mivel de ttﬂul‘lﬂi_ﬂ minime requerido 1). El
SETVICH QUE SHECCIOND 835 Un Servicio nieraciive. Pasa hacer efectiva [ autorizacion deberd designar & una persona
Fisica con Clave Fiscal habidgada,

LA persona b= 1o R sulerizado pars delegar S50 S&rVICH &0 SU nombre

27 g [Ciave FiscalHivel .]
CUMCUL/CD| Usuario BUSCAR

I El usuano &3 Externo (Fodra deisgar ssts servico )

CONFIRMAR _

Paso #12

Corroborada la totalidad de la informacién (Servicio a delegar y persona a la que le delegara la utilizacion
del servicio), presiona el botén “CONFIRMAR”.

Incorporar nueva Relacion
Aytorizants (Dader == =
Bepresentads | _ |
Service Aa y WUELTA (Nrvel de segundad minimo réguerids 1 BUSCAR
Datosa J
corroborar Aepresentante [Clave Facal Nivel .| BUSCAR

CONFIRMAR [ S

Paso #13

Una vez confirmada la delegacién, visualizaras en pantalla, y podras imprimir, el formulario F3283/E,
como constancia de la delegacioén del servicio.
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Rubre 1. AUTORIZANTE

el ¥ Nombre [ ILenoaminacion
15! M b i
CUT: -+ - 4

Rubrae 2. AUTORIZADO

Apeibdo vy Mormbre | Dengeminacidn
CUIT .

Tipo de Autorizacion VA y VUELTA

Rubro 3. AUTORIZACION

El aut ie identifcado en o Rubre 1 autonza @ la persona identificada en of Rubm 2. 2 vblizar yio mieractuar en su nombre v por su cugnta. con los senacios

3 o o5 Agminigiracion Fedwal de Ingresos Pubiicos gus 54 detallan gn ol kjtado anexo 3 |3 prepente

Dago COREAANCIE o |3 b BULCNICION padid Chduchr por 1a volumad de ambes pafes o por 1B 98 v 09 alikE pread COMUMCACHS B 638 ANTIEITRcIGN
Federal da Ingresss Fublicos

Para poder utilizar el servicio delegado, el autorizado debera ingresar a la pagina Web AFIP, ingresar su
CUIT y Clave Fiscal y aceptar la delegacion.

Tené en cuenta que para poder delegar un servicio deberas poseer Clave Fiscal con nivel de seguridad 3
0 superior.

Paso #14

¢ Como se efectua la aceptacion de una delegacion de un servicio con “Clave Fiscal”?

Ingresa con tu “Clave Fiscal” al Servicio “Aceptacion de Designacion”.

Acepte aqui la delegaciones que
otras personas le hayan realizado

Tené en cuenta que para acceder a este servicio deberas:
- Poseer Clave Fiscal con nivel de seguridad 3 o superior
- Ingresar a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar) y presiona en el recuadro “Acceda con Clave Fiscal”.

- Dentro de la pantalla que se despliega a continuacion, ingresa tu nimero de CUIT/CUIL/CDI y en el
campo “CLAVE” tu clave fiscal. Luego presiona el boton “INGRESAR”.


http://www.afip.gob.ar/
https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/

Paso #15

En esta pantalla visualizaras los servicios que te han sido delegados, detallandose la persona que le
efectud la delegacién. De ser correctos, presiona “Aceptar”.

Aceptacién de Designacién

Qj Bienvendo Lsuang [27- =1
ischasndo en representacion de [ar. -]

CUIT dela

persona an

nombre de la Iis Relaciones Pensientes

cual utilizara Representado Representante Autorizante Servicio  Owlegable Aceptsds  Aceptar

el servicio, de = i way : S Pt ’
aceptarla VUELTA

delegacidn

Paso #16

Una vez confirmada la aceptacién de la delegacion, visualizaras en pantalla, y podras imprimir, el
formulario F3283/E, como constancia de la aceptacion de la delegacion del servicio.

rad !y

e s e —

Rubro 1. AUTORIZAN TE

Apelido y Hombes | Denominacion
CLIT 20- =

Rubre 2. AUTORIZADD

Apeldo y Hombre | Denominacidn
CUNT: 27 ]

Tipo de Autorizacion fAy VUELTA

Rubro 3 AUTORIZACION

El pdpnzants seraiicads ea of Rubes 1 sutodizae o la peniona dentifcnda an of Rudes 1 5 utliser o mbaractur &0 fa nambin v por du Suimla, on ko sirasion
mbmaticos de e ddmnsstacdn Federal de ingrescs Pltdcos que s detalan an ol betade anexo a la presente

Dajo constancus que s peesante sutonzacién podrd caducar por |a voluntad de smbas pares o por ls de ura de ellas, preia COMENICacon a B5a Administiacion
Fastginl du Ingrencs Pobbco

Rubro 4 ACEPTACION DE AUTORIZACION

El mcnzado wentcido 4n # Rubrg T Scepts b ottt adidn sborgads por ol metonsants demSsads an bl Ruded 1 pand ISES o wrlardciulr of Bu fombng v poe
si Cuanta. oon loa meeicios mlomaticos de eaa Sdministraciin Pederal de Ingresoa Piblicon goe s detalan on ol Estads aneo 3 b presants

Eqla subaririedn tandnd vgen s 5 paar el 310A2008

Dajo constancs que s eesante sutonzacitn podrd caducar por la voluntad de ambas panes o por la de und de ollas, previa COMRENICACEon 2 B53 Administracion
Fatainl do ingrencs Poblcos

Recorda que para utilizar el servicio que te delegaron, deberas ingresar con tu “Clave Fiscal”, seleccionar
el servicio a utilizar y al ingresar el sistema te solicitara que selecciones la persona en nombre de la cual
utilizaréas el servicio.



Paso #17

¢Como se efectua la consulta de delegaciones de servicios con “Clave Fiscal”?

Ingresa con tu “Clave Fiscal” al Servicio “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal’.

Maodificacion del Pedil. Alta de
servicios, Incorporacion y
Revocacion de Relaciones

Recorda que para acceder a este servicio deberas:

- Ingresar a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar) y presiona en el recuadro “Acceda con Clave Fiscal”.
- Dentro de la pantalla que se despliega a continuacion, ingresa tu numero de CUIT/CUIL/CDI y en el
campo “CLAVE” tu clave fiscal. Luego presiona el boton “INGRESAR”.

Paso #18

A los efectos de consultar la informacion de delegaciones de servicios deberas presionar el botén
“CONSULTAR".

Agdministrador de Relacionas

Qr Benivoari Uinuatio  FRUETA Ize virvnea 21
- ! Achunrais o reps e ish e FRUEDA (E R REREREE R4
Servichn Administrador de Relaciones

Estie mervicio e parmibe pestionar (nCorporer v roocer ) suloriTaciones (aen openar BErvicnd on nombre suyo o de s persona que
reprnEenl, Lt OpSRACIONeS garie formuiaics ofzides AFP. Lok mitrct B Sbver o0 Verlanas srier genies pars f1 iyl
Haclicend e b opermcitn. Por favor lenga en cuents edio o la hom de configurer Su nangedr

J Lkiizaro o boltn “Wdherir Servicio™ poded 200 Un 2enico & 5y Clave Facal, Exin es ura

=i T opoiln mis simple y répida de uliizer, Tenga én cuents que o misma no &2 vildo par ADHERIR SERVICID
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CONSULTAR


http://www.afip.gob.ar/
https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/

Paso #19

En esta pantalla podras seleccionar los representantes del usuario (personas que le han delegado

servicios) y los representados por el usuario (personas en nombre de las cuales esta autorizado a utilizar
servicios).

Administrador de Relaciones

Consulta de Usuario

Usuario
Represantadc X T

Nrved de Registracdn
Datos de la Registracion de la Clave Fiscal

Fecha de Genaracion

Nro. Transaccion

Relaciones Habilitadas

Representantes del Usuario

Heprasenladns por el Usuario

Paso #20

En esta pantalla visualizaras la informacion que para cada consulta se detalla seguidamente:



a) Consulta de "Representantes del Usuario™:

Relaciones Habllitadas

Representantes del Usuano . w

20-° fa W

2.7 %0 - ’
ar wia ¥l -

2T TR w
Representados por el Usuario |

Al presionar el botdon correspondiente al representante del usuario (personas a las cuales
le efectué delegaciones para utilizar servicios en su nombre), podra consultar los servicios
delegados la persona autorizada a ufilizarlos (Representante) y, en su caso, revocar las
delegaciones:

Administrader de Relaciones
Represoniado Representanie Auvtorizante Servicio Delegable Aceptada P ’
. i ] n Wi y VUELTA 5 5 ()]
| . - .| U eiiar & S5l =)

b) Consulta de “"Representados por el usuario”

Relacione s Habilitadas
Representantes del Usuario . v
Representados por el Usuario T
20- -4 T
- 2 | i
27- & . »

Al presionar el boton correspondiente a los representados por el usuario (personas que le
efectuaron delegaciones para que utilice servicios en su nombre), podran consultar los
servicios que le delegaron y, en su caso, revocar la aceptacion de las delegaciones:

Administrader de Relaciones

- .« IR a7 9 r o W&y VUELTA s 3
o B . SRS . R UiCabiar = i
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